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[bookmark: _Toc31721][bookmark: _GoBack]教代会提案工作流程简介

一、学校教代会提案审查处理工作委员会（以下简称“提案委员会”）发布提案征集通知。
二、教代会代表提交提案。
三、提案委员会汇总、整理提案，确认有效提案。
四、提案委员会审查有效提案，确定办理类型和承办部门。
五、承办部门研究办理并书面答复。
六、主提案人对答复进行满意度评价。
七、提案委员会根据提案征集、办理、答复情况撰写工作报告，提交下一次教代会年会审议。


[bookmark: _Toc12615]主提案人操作指引

[bookmark: _Toc25226]一、主提案人撰写提案并发起附议
（一）主提案人在“微人大” “应用导航”专栏搜索“综合服务中心网上办事大厅”并点击进入。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733898405628.png]
（二）在“综合服务中心网上办事大厅”下方“专题服务”栏目点击“教代会提案办理”。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733898526249.png]
（三）点击“主提案人提交提案”。
[image: ]
（四）点击“立即申请”，开始撰写提案。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733898860690.png]
（五）按要求填写完成各项后，主提案人点击“附议人”旁边的“选择人员”按钮，添加5名附议人。
提示：为提高工作效率，建议主提案人提前在线下与5名附议人沟通好提案内容，征得附议人同意后再从系统中添加。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733899243510.png]
主提案人可根据“搜索列”中“姓名”、“所在单位”等条件查找附议人。选中后点击“确定”即添加成功。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733899647518.png]
（六）添加完成后，主提案人点击表格右上方“发起附议”，系统将提案转发附议人进行附议。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733900374062.png]
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733900537858.png]
主提案人重复上述（二）至（六）步骤，可撰写并提交新的提案。重新进入撰写页面时，系统会提示“重新开始”或“继续撰写”，选择“重新开始”即可。

[bookmark: _Toc11101]二、主提案人提交提案
附议人同意并完成附议后，主提案人在“微人大” “综合服务中心网上办事大厅”会收到待办提示。
进入“待办任务”点击相应提案，点击右上方“提交提案”按钮，可将提案正式提交学校提案委员会。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733903607998.png]
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733903672274.png]
主提案人可在“综合服务大厅”首页右侧“我的申请”栏目下查看提交的提案。

[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1741663271724.png]

[bookmark: _Toc2307]三、主提案人进行满意度评价
承办部门答复完成并提交后，主提案人在“微人大” “综合服务中心网上办事大厅”会收到待办提示。进入“待办任务”后点击相应提案。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733903607998.png]
在提案最下方“主提案人满意度评价”中，从“满意”“基本满意”“不满意”三项中选择一项，同时可在下方栏目内填写具体意见。
点击右上方“下一步”按钮，再点击“确定”，可将评价意见反馈学校提案委员会。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1742285251908.png]
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1742285461541.png]
提示：主提案人如已通过手机微信关注学校企业微信“综合服务中心网上办事大厅”，也可在手机上进行操作。



[bookmark: _Toc7648]附议人附议提案操作指引

一、附议人在“微人大”-“应用导航”专栏搜索“综合服务中心网上办事大厅”并点击进入。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733898405628.png]
二、附议人在“综合服务中心网上办事大厅”首页点击右侧“待办任务”进入列表，在列表中查找相应提案。在提案下方点击“同意附议”并点击“正式提交”即可。
[image: C:\Users\thtf\Documents\WeChat Files\wxid_xiifs11lxhnb11\FileStorage\Temp\1733903607998.png]
[image: ]

提示：主提案人如已通过手机微信关注学校企业微信“综合服务中心网上办事大厅”，也可在手机上进行操作。
7

image3.jpeg
HRASIRSENE

=2 =, B

FIRRARSIER REEERR IREERLEERS





image4.png
PEARAEHRIARASRE

oA AR : 22TR e s THiEE





image5.png
B GBS ARIAL) (REATERAER )

FRTESAT

ELMINAESEE





image6.png




image7.png
FEARAFHIATHRASMEE EENTHE |

Pt

[wrne | [weee | IR

RAFHIRTIRFRASRFTIRER | R LR

FEARAFHITRERASNERSER

RERS 8 —_— 1 — 165





image8.png
BERE T —MIAEIA

FRRNEER

TERE R

FFSABA





image9.png
@'f’@]/\ﬂfi& BR  wems  SIRES  ERES  BOIn SRR PN o |

— W EDEXT : &

\ il
e —— 2

P < SEIRRORIERN | W e i fmiEs





image10.png
FEARKZHIIARARIIER

wew | [ Faeor | [ ez |

FHINTREASRERER Q5= EmE 1S




image11.png
@ T*ﬁ/\ﬂﬁ'f BN sHRS  MIRS  GRES  RMEN ouwE

— NEDEXT — r;

e i O ) SN (8 )Nk SRR EE | SUEROSMER | SR E?
wntes

R 554 EELES
L RBER ERAIEHAE

REROE
AT B, ERAfES:

REIRFLEE:

iR E





image12.png
(Mifep ) FEIARKASEHEATH. .

HERRSEN

]

=N 1EE

B

[GEE AR

wes || swas || Tmeor | [ aemicz

O @& O BAEE O THE





image13.png
ERE NI EREA

TN
R,

[t

53




image14.png
@?@/\@K& Em s4Es  STES @RS BNEn Sewe P |

L &

rrboxenn | SRS KA USRS .





image15.jpeg
TR, SRS s ST,
(=) RIS, BEXSN, SERASTTERSE, RASETIERSERIE
BE (BUER | mmenmetdn, SUETT (FRORETE SERRMAE, BEGEITR
HRE. B | 2) . 2288, AETRESNARSIARSE LNANEWIS, AETRRASTH, &
AR, e A
TR, A TETIE, ROISWARS, Ens AR IRSXES T SEAnESn
=, GEmEERTACNEENE.
R EATAL, BASER, BFLT00-300%.
() IR, BEREHY, SERANTTEANE, RESETHRASERE
FMENFEAT, WUEDT (PAhRRTH S SERUAE. MR
Y (R | ) . 20BW, AETESSUARSIABSE RNEERS, ABTRREEGH, B
Toitie) AR, B A0S 7 R
MAEEE, TSI, BORNARS, BENA ARTRSAEET 2ERNESR
=, eREEERA N EENE.
04= 128168
B
A, 2024-12-16 11:3238
R, 2024-12-16 113412
oo, B B
BB, 2024-12-16 11:35:14
Wl Femy, 2024-12-16 15:26:10
Quzs=ra memas
iR * @ mewy O FEsM





image1.png
RASH O it : RITBHESNEER , SEALAYS  TEXNERIE HE 20 | HRSHE

<iRE

nwx|

==

FARSHL
M EDEXT




image2.png
ERRS

i

+HIEREN
B

HiaREDNE




