附件
某单位二级教职工代表大会会议情况报告
（模板）

情况报告建议采取会议新闻的写作格式，主要包括以下内容：
会议基本情况：介绍本单位二级教职工代表大会基本情况——召开时间、地点、出席领导、参加人数等信息（具体内容请自行撰写）。
会议各议程情况：请分段介绍会议各议程有关情况，包括议程名称、报告人、报告主要内容等（具体内容请自行撰写）。
[bookmark: _GoBack]情况报告篇幅不宜过长，建议控制在1000字以内。
